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國立臺東專科學校學生選課及加退選要點 
民國 96 年 05 月 18 日教務會議通過 

民國 100 年 03 月 23 日教務會議修正通過 
民國 101 年 06 月 13 日教務會議修正通過 
民國 104 年 06 月 10 日教務會議修正通過 

民國 104 年 12 月 16 日校課程委員會議修正通過 
民國 105 年 05 月 25 日校課程委員會議修正通過 
民國 106 年 05 月 31 日校課程委員會議修正通過 

一、依據教育部、本校各項章則有關規定、各項會議有關決議事項及本校實際需要，

特訂定「國立臺東專科學校學生選課及加退選要點」（以下簡稱本要點）。 

二、選課採二種方式，分為網路選課及人工加退選。舊生每學期結束前以網路選課

完成次學期選課，開學前一週及開學後十日為網路加退選及人工加退選；新生

入學時第一週為網路選課，第二週起三日為人工加退選。 

三、學生每學期修習學分因特殊原因之發生，得經各科（包括通識中心)主任同意，

教務主任（進修推廣部主任)專案核可外，須按下列規定辦理： 

（一）二年制日間部學生每學期修習學分數，每學期不得少於十二學分，不多

於三十二學分。 

（二）二年制進修推廣部、在職專班學生每學期修習學分數，不得少於八學分，

不得多於二十八學分。 

（三）五年制日間部學生前三年每學期修習學分數，不得少於二十學分，不得

多於三十二學分；後二年每學期修習學分數，不得少於十二學分，不得

多於三十二學分。 

未依規定修習學分，其超修學分部份，則通知當事人至課務組辦理刪除選

修課程，經通知三日後未辦理，則由課務組主動刪除選修課程不得異議；少修

學分部分，經通知若未辦理加選課程補足學分，則依據選課確認單之簽名，作

為修課責任釐清之依據。 

四、不同學制學生選修科目以不互選為原則，但五專後二年與二專學生得互選選修

課程；其成績及格標準依各學制規定。 

五、學生加選或退選課程，應於每學期規定期限內辦理。若加退選截止日後欲辦理

加退選，須在加退選截止日後一週內完成，並且該生須至教務處愛校服務 8小

時，若未完成服務時數將依校規處分。 

六、選課流程及相關規定： 

（一）新生之選課及加退選： 

1. 必修課：由各科(中心）依據課程科目表開課時辦理全班選課。 

2. 選修課：由學生於網路選課時段自行辦理選課。 

3. 加退選期間則由學生持加退選單至課務組辦理選課。 

4. 加退選結束後，課務組（進修推廣部教務組)將印製學生選課確認單供

學生核對，學生確認無誤簽名並交予導師確認後，全班收齊繳回課務

組（進修推廣部教務組)，即完成選課手續。 

（二）舊生之選課及加退選： 

1. 必修課：由各科(中心）依據課程科目表開課時辦理全班選課。 
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2. 選修課：由學生於網路選課時段自行辦理選課。 

3. 加退選期間則由學生持加退選單至課務組辦理選課。 

4. 加退選結束後，課務組（進修推廣部教務組)將印製學生選課確認單

供學生核對，學生確認無誤簽名並交予導師確認後，全班收齊繳回課

務組（進修推廣部教務組)，即完成選課手續。 

（三）延修生之選課： 

1. 於選課日起至加退選截止日前，至教務處（進修推廣部教務組)領取

延修生申請表及人工加退選單辦理選課。 

2. 列印選課確認單核對無誤簽名後交由課務組留存。 

3. 列印繳費單至出納組繳費後，持繳費單據繳交至課務組（進修推廣部

教務組)並於延修生申請表蓋章，即完成選課及延修生申請手續。 

（四）學生網路選課時，同一課程不得選修兩個（班級)以上，經發現後將全

部刪除該課程的選課。 

（六）選讀輔修科生、日夜間部互轉生、雙主修生、抵免科目學分生、跨部選

課生及校際選課生，均以人工加退選方式應於規定期限內完成加退選作

業，逾期不予受理。 

七、學生每學期所修科目以課務組(進修推廣部)印發之正式選課單為準，凡未選之

科目，雖有成績，不予登記；已選之科目，未經退選不得中途放棄，否則成績

以零分登錄，併入學期總平均計算。 

八、學生不得修習上課時間互相衝堂之科目，如經發覺，一律註銷衝堂科目登錄；

亦不得在當學期修相同科目或重複選已修習及格之科目，重複或同時選科目之

成績、學分數概不承認。 

九、必修科目應按原班級排定之時段上課，如有特殊原因欲延後修習該科目，或當

重修科目與必修課衝堂時應填寫「加退選申請單」，並經任課老師、科主任、

課務組(進修推廣部教學組)、教務主任(進修推廣部主任)同意。 

十、學生重補修科目與修習新舊課程處理規定如下： 

（一）若課程停開，以該學制相關課程替代或是以跨部科之相關課程替代，需

填寫「可替代課程對照表」，並經科務會議通過簽核後始可替代。 

（二）若課程之選修別、學分不同學時相同，與適用入學年度課程科目表不同，

需填寫「歷年成績課程科目修正對照表」，並經該科核章確認後始可修

正。 

（三）重修科目之學分需等同或高於原科目學分數。 

（四）重修科目之學分數較原科目學分數為少時，以新訂學分為準，並須加修

訂定之相關科目以補足學分。 

（五）必修科目學分數較原科目學分數為少時，若未加修訂定科目補足學分，

則列該項課程為選修科目。 

十一、各科低年級學生欲選修較高年級課程，除有次序性者外，得經科主任之核可

後修習。 

十二、學生所修課程中，如其科目有先後次序規定者，未修習先修科目或先修科目
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成績不及格者，未經科主任核准者，不得修習在後之科目，否則所修科目成

績不予計算。 

十三、日間部學生以不得申請跨進修推廣部選課為原則，特殊情況者得填具「跨部

選修申請單」經任課教師、科主任、課務組(進修部教學組)、教務主任及進

修推廣部主任核准。 

十四、進修推廣部學生得申請跨日間部選課，惟需填具「跨部選修申請單」經任課

教師、科主任同意、課務組(進修部教學組)、進修推廣部主任及教務主任核

准。 

十五、校際選課，依據「國立臺東專科學校專科學生校際選課辦法」辦理。 

十六、跨科選課、跨部選課及校際選課之學分數合計，以不超過當學期最高可修習

學分數之三分之一為原則，特殊情況須經簽呈核准。若經發覺查明違反此項

規定，則由課務組(進修部)依「校際選課、跨部選課、跨科選課」順序自動

刪去超修科目及學分，直至合乎規定為止。若無故違規達二次，則取消該生

後續之跨部選課及校際選課申請權利。 

十七、高職部學生預修專科專業課程，依據「國立臺東專科學校高職部學生成績優

異預修專科部專業課程辦法」辦理。 

十八、加退選結束後，各科選修課修習人數每班達十五人即可開課。若因全班人數

過少，選修課未達開課人數時，其修課人數須達全班人數八成即可開課。若

有其他因素必須開課須於開學後第二週結束關課前完成簽核同意。 

十九、學生因學習能力等特殊因素，得在期中考前一週內，持「棄選科目申請表」，

經任課教師及科主任核准後至課務組(進修推廣部教務組)辦理選修課棄選

(必修課不得棄選)，但不予退費；且每名學生每學期限退選一個科目。因本

項原因棄選，開課人數不受前條規定之限制。 

二十、本要點經校課程委員會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 
 


